efficient way

REGULAMIN TRANSPORTU
WEWNATRZZAKLADOWEGO

NA TERENIE CAOLIN Sp. z o.0.

nspektor ds. BPH Wiceprezes Zarzadu
i
Agata Frej.- Daleczna vet Kaluzny

sporzadzit sprawdzit zatwierdzit




Opoczno, 2019-06-03

Spis tresci

I Przedmlot3

.. ZASAAY OBOINEL rsrusnssusnsmmomsssssisisnisasmsnn serarensmesmsseormes sessessesasssssisse 5858 8SREES 55 5000 amnmmsems e se e oe e e sesemm 3
1. POrUSZANIE Sig PIESZYCN. ..ot 3
IV Trasa i PrEAKOSE. «...ccuuvviiiitiiticiictse ettt eeeseeeseeee e 4
V. Poruszanie si¢ WOZKOW WIHOWYCRN. .........eeiveeeeeeeeeeeeeee oo 4
VI. Jazda na zakretach i w miejscach o 08raniczoNej WidOCZNOSC. ...cueeueeuveeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesoseens 5
VIl PIETWSZENSIWO JAZOY. .1vxsseussssisesossisssssssisrmmmnsansnssasms sessers s ctessssasissessssssosss s EEoms soemmmenems s eeseeses s sse s 5
VL. RUSZANTE) 2 MIEJSTR srrseussssssesisssassonsasnannssessensmmsesssomssrsvesonssssesspsssssas soess eommmees smes o tosems s e te e somecesemec 6
X ZAWFACANIE. ...ttt et e eesee e 6
Xo COTANIE. co..iveriisittinntnintstserisccreeessssisessessns st st ees st seeeseeseessssass roees e et eeeeeeseesseseeee e 6
R S L e e 6
Alls WWYPFZOAZANTE: I AN, 1orennapresnsrsasssnsnsssmass usummammsmmeossmsios sosass sesses 8 e85 S S5 st e e e 7
XNl Zatadunek i roztadunek POJAZAOW. .........c.vuurvueveeeeeceneeaeeseeesee e 7
XIV. Postepowanie na wypadek aWarii POJAZAU. ..............cveveeceeereeeesee oo 7
XV. POStanoWienia KORCOWE. ...........c.uevureenrierineeeeeeeeeeeeeee e 8
XVE ZAEGCZNMKI. ...ttt oo oeeeeeeeeeeeeeeee 8




10.
11.

12.

Opoczno, 2019-06-03

Przedmiot

Przedmiotem ,Regulaminu Transportu Wewnatrzzaktadowego” jest okreslenie organizaciji i
sposobu eksploatacji rodkéw transportu w Caolin Sp. Z 0. 0. w celu zapewnienia ciggtosci
procesu produkcii i operacji logistycznych.

Zasady ogdlne.

Kazda osoba poruszajgca sie po terenie CAOLIN Sp. z 0.0. zobowigzana jest do zapoznania sie
trescig Regulaminu oraz do przestrzegania postanowien i zasad w nim zawartych.
PrzewozZnicy $wiadczacy ustugi transportowe dla CAOLIN Sp. z 0.0. potwierdzajg zapoznanie
sig z trescig regulaminu poprzez zlozenie oéwiadczenia dostepnego na Portierni (zatgcznik
nr2).

Z zewnetrznego parkingu dla samochodéw cigzarowych moga korzysta¢ jedynie pojazdy,
ktorych kierowcy $wiadczacy ustuge transportowgq dla CAOLIN Sp. z o.0. i posiadajg wazne
dokumenty przewozowe na dzier zatadunku / roztadunku.

CAOLIN Sp. z 0.0. nie ma obowigzku pilnowania pojazdéw korzystajacych z parkingu i nie
ponosi odpowiedzialnosci za samochody oraz ich wyposazenie.

Wszyscy korzystajacy z parkingu sg zobowigzani do przestrzegania pionowych i poziomych
oznaczen i znakéw drogowych.

Wijazd na teren CAOLIN Sp. z 0.0. mozliwy jest jedynie po uzyskaniu przepustki, w chwili
nadejscia kolejki do zatadunku / roztadunku towaréw. Wijazd na teren CAOLIN Sp. z 0.0. moze
sie odbyc tylko i wytacznie przez brame gtéwna przy portierni.

Wyjazd z terenu CAOLIN Sp. z 0.0. mozliwy jest po dokonaniu wszelkich formalnosci
zwigzanych z dokumentami transportowymi i uzyskaniu zgody od osoby odpowiedzialnej za
procesy logistyczne.

Kazdorazowo wijezdzajac i wyjezdzajac stuzby ochrony mogg podda¢ kontroli przewozone
towary.

Pojazdy po terenie CAOLIN Sp. z o.0. mogg poruszac sie jedynie wyznaczonymi drogami
transportowymi.

Zabrania sie przewozenia 0séb pojazdami, ktére nie 59 przeznaczone do tego celu.

Zabrania sig wjazdu na teren CAOLIN Sp. z 0.0. pojazddw o przekroczonej dopuszczalnej masie
catkowite;j.

Pojazdy technologiczne (m.in. wézki, ciggniki, tadowarki, podnosniki krzyzowe, itp.) powinny
by¢ wyposazone w $wiatta ostrzegawcze barwy pomaranczowej, oraz w akustyczny sygnat
cofania.

Poruszanie sie pieszych.

Wszyscy piesi poruszajacy sie po terenie CAOLIN Sp. z 0.0. zobowigzani s3 do poruszania sie
Wyznaczonymi ciggami komunikacyjnymi

® wewnatrz hali magazynowej ciggami komunikacyjnymi wyznaczonymi linig 26tty oraz
piktogramem
® po terenie zewngtrznym wyznaczonymi chodnikami koloru czerwonego.

Pieszy poruszajacy sie po terenie CAOLIN Sp. z 0.0. obowigzany jest do zachowania szczegblnej
ostroznosci.

Pracownicy poruszajacy sie po terenie CAOLIN Sp. z0.0. zaréwno wewnatrz hali magazynowej
jak i na zewnatrz powinni stosowa¢ kamizelki odblaskowe/odziez z odblaskami wydane przez
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Pracodawcg, natomiast gosScie powinni stosowaé kamizelki koloru z6ftego a kierowcy
pojazdéw $wiadczacych ustugi transportowe kamizelki koloru pomaranczowego.

Wyjatek stosowania kamizelek dotyczy pracownikéw poruszajacych sie pomigdzy portiernig
a budynkiem administracyjnym oraz budynkami, w ktérych mieszczg sie pomieszczenia szatni
w chwili przyjécia do pracy lub wyjscia z pracy. Wyjatek ten dotyczy takze pieszych
poruszajacych sie pomigdzy portiernig, a budynkiem administracyjnym podczas docelowych
wejs¢ lub wyjsé w czasie pracy lub poza godzinami pracy.

Pieszy poruszajacy sie wewnatrz hali magazynowej zobowigzany jest do przestrzegania
zamieszczonych znakéw i oznaczen zwilaszcza w okolicach wyznaczonych przejs$¢ dla pieszych
lub w przypadku gdzie wyznaczona droga transportowa wézkéw jezdniowych faczy sie
z ciggiem komunikacji dla pieszych.

Trasa i predkosé.
Transport wewnatrzzaktadowy na terenie CAOLIN Sp. z o.0. odbywa sie wyznaczonymi
drogami transportowymi. Na drogach transportowych obowigzuje ruch prawostronny.
Pierwszenstwo przejazdu na terenie magazynu, podczas wjazdu w regaty lub wyjazdu, wiaty
czy placu sktadowego maja pojazdy nadjezdzajace z prawe;j strony o ile znaki nie stanowig
inacze;j.
Kierowca pojazdu zobowigzany jest stosowac sie do znakéw drogowych.
Kazdorazowo nalezy dostosowa¢ predko$é pojazdu do aktualnie panujgcych warunkéw
atmosferycznych. Najwyzsza dopuszczalna predko$¢ pojazdéw na terenie CAOLIN Sp. z 0.0.
WYnosi:

¢ nadrogach zewnetrznych — do 15 km/h;

® nadrogach wewnetrznych —do 5 km/h;

e na parkingach — do 15 km/h;

® na zakretach, w okolicy skrzyzowari i przejsé dla pieszych —do 5 km/h.
Zabroniony jest wjazd pojazdéw z silnikami spalinowymi do wnetrza hali magazynowej.

Poruszanie sie wézkdéw widtowych.

Osoba obstugujaca wézki jezdniowe musi posiadaé stosowne uprawnienia, wynikajgce z
przepisow prawa - Rozporzadzenie Ministra rozwoju i Finanséw z dn. 15 grudnia 2017r., poz.
47 w sprawie bezpieczeristwa i higieny pracy przy uzytkowaniu wézkéw jezdniowych z
napedem silnikowym.

Eksploatacja wézkéw widtowych powinna by¢ zgodna z ich przeznaczeniem i dokumentacjg
techniczno - ruchowa. Zabrania sie uzywania wozkéw do innych celéw niz do tych, do ktérych
zostaly przeznaczone.

Niedopuszczalne jest przewozenie tadunkéw o masie przekraczajacej dopuszczalny udzwig
wozka, jak rowniez tadunkow niezabezpieczonych mogacych stwarzaé zagrozenie.

Transport materiatéw i towaréw wewnatrz hali magazynowej jak rdwniez na zewnetrznym
placu magazynowym odbywa sie wyznaczonymi i oznakowanymi ciggami komunikacyjnymi.
Operator wozkéw jezdniowych ma obowigzek wiaczy¢ wszystkie Swiatta ostrzegawcze
(pulsujace pomaranczowe oraz lampe Blue Led Spot).

Operator wozka jezdniowego zobowigzany jest do przestrzegania dozwolonej predkosci na
terenie CAOLIN Sp. z o0.0.

W przypadku gdy zachodzi koniecznoéé¢ pracy kilku wézkéw jezdniowych w jednej alejce
pomiedzy regatami nalezy zachowa¢ szczegblIng ostroznosé, a takze bezpieczng odlegtos¢ od
innych wozkéw pracujacych w bezposrednim sasiedztwie.
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Manewrowanie wozkiem jezdniowym z tadunkiem moze sig¢ odbywac tylko przy opuszczonych
widtach. W przypadku, gdy tadunek jest uniesiony dozwolone jest jedynie drobne korygowanie
ustawienia tadunku podczas wstawiania w pétke.

W przypadku poruszania si¢ woézkéw po terenach nalezgcych do ZP ,Mazowsze”,
ZpP ,Pomorze”, oraz ZP ,Slask” transport tadunkéw moze odbywaé sie tylko na wyznaczonym
terenie z zachowaniem wyznaczonych ciggéw komunikacyjnych. Operatorzy powinni sie
zapoznac z regulaminem transportu obowigzujgcym na danym terenie.

Poruszajac sig z tadunkiem nalezy zachowac szczeg6lng ostroznoéé. W szczeg6lnosci bacznie
obserwowac otoczenie drdg transportowych — zwracajac uwage na innych uczestnikéw, ruch
oraz pieszych. W przypadku przewozenia towaréw wystajacych poza obrys wézka nalezy
kontrolowa¢, czy wystajacy tadunek nie zahaczy o state elementy wyposazenia hali, oraz czy
zmiesci sie w bramach.

W przypadku tadunkéw o duzym gabarycie uniemozliwiajgcym obserwowanie drogi przed
wozkiem, transport powinien odbywac sie tytem do kierunku jazdy.

Operatorom zabrania sig uzywania telefonéw komdrkowych oraz stuchawek podczas jazdy
wozkiem.

Zabrania sig palenia wyrobéw tytoniowych na terenie CAOLIN Sp. Z 0.0. oraz podczas jazdy
wozkiem.

Jazda na zakretach i w miejscach o ograniczonej widocznoéci.

Zakrety w lewo nalezy wykonywa¢ tagodnym tukiem o duzym promieniu, mozliwie blisko
prawej krawgdzi wyznaczonej drogi transportowej. Zakrety w prawo nalezy wykonywac takze
dtugim fukiem, przybra¢ lewej strony drogi (upewniajac sig wczesniej czy nie spowoduje to
zagrozenia dla innych uczestnikéw ruchu) aby zachodzgca naczepa / przyczepa nie uszkodzita
infrastruktury drogowej (tj. kraweznikéw, obrzezy, stupéw, barierek ochronnych, itp.).
Zamierzong zmiang kierunku jazdy nalezy sygnalizowaé kierunkowskazem, co najmniej
z wyprzedzeniem okoto 10 metréw.

W miejscach o ograniczonej widocznosci (przy wyjezdzie z ciggéw komunikacyjnych na placu
sktadowym, lub w przypadku ztych warunkéw atmosferycznych — np. mgta) kierowca
zobowiazany jest do dawania krdtkich ostrzegawczych sygnatow akustycznych, oraz do
zachowania szczegdlnej ostroznosci.

Pierwszenistwo jazdy.

Na skrzyzowaniach drdg transportowych pierwszernstwo przejazdu ma pojazd nadjezdzajacy
zprawej strony, o ile znaki drogowe nie stanowig inaczej. Rodzaj pojazdu (naped
i przeznaczenie) nie wptywa na prawo pierwszenstwa.
Niezaleznie od sytuacji wynikajacych z uprzednio podanych zasad w ruchu
wewnatrzzaktadowym  prawo  pierwszefistwa  przejazdu przystuguje  pojazdom
uprzywilejowanym prowadzgcych dziatania interwencyjne:

® pojazdy Strazy Pozarnej;

® pojazdy Pogotowia Ratunkowego;

® pojazdy Policji i Prokuratury;

® pojazdy Stuzby Ochrony Obiektu.
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Ruszanie z miejsca.

Ruszenie z miejsca moze odby¢ sie jedynie w przypadku, gdy towar zostat prawidtowo
zabezpieczony przed mozliwoscig przesunigcia sie badz upadku z powierzchni zatadunkowej
pojazdu.

Podczas wiaczania sig do ruchu, kierowca powinien zachowaé szczegding ostroznoé¢, upewnic
sig czy z tytu nie nadjezdza inny pojazd. Nastepnie wiaczyé kierunkowskaz (odpowiedni do
kierunku jazdy). W razie potrzeby uzy¢ sygnatu diwiekowego by zasygnalizowa¢ manewr
ruszania.

Niedopuszczalne jest ruszanie przed nadjezdzajacym z tytu pojazdem.

Podczas ruchu pojazdu kierowca caty czas musi patrze¢ w kierunku jazdy. Jesli widocznos¢ jest
utrudniona, badz ograniczona kierowca powinien zapewni¢ sobie pomoc innego kierowcy, lub
poprosi¢ o pomoc pracownika aby bezpiecznie wykonaé te czynnosé.

Zawracanie.

Zawracanie pojazdéw moizliwe jest jedynie w wyznaczonych miejscach lub w miejscach
o dostatecznie duzej powierzchni niezagospodarowanej na magazynowanie towarem.
Zawracanie na jezdni przeznaczonej dla ruchu jednokierunkowego jest zabronione.

Podczas ograniczonej widocznosci, zawracanie w miejscu o dostatecznej wolnej przestrzeni
nalezy wykonac z zachowaniem szczegélnej ostroznosci. Pojazd zawracajacy powinien
zasygnalizowa¢ manewr kierunkowskazem i w razie potrzeby sygnatem akustycznym.

Cofanie.

Przed wykonaniem manewru cofania nalezy sprawdzi¢, czy droga z tytu pojazdu jest wolna.
Cofajac nalezy caty czas bacznie obserwowac czy droga nadal jest wolna.

Jezeli obserwacji drogi nie mozna dokonaé ze stanowiska kierowcy, woéwczas do wykonania
manewru trzeba zapewni¢ sobie pomoc drugiej osoby. Osoba ta ma za zadanie obserwowaé
droge z tytu pojazdu i dawac kierowcy wczesniej uméwione znaki porozumiewawcze.

Pojazd cofajacy musi uzywac sygnatu dzwiekowego cofania (brzeczka), a takze $wiatet cofania.
Zabronione jest cofanie pojazdem przez skrzyzowania drég transportowych.

Postdj.
Postoj pojazdéw moze odbywac sie jedynie w miejscach wyznaczonych.
Kierowcy oczekujacy na zatadunek swoje pojazdy parkujg na wyznaczonym parkingu dla
samochoddw ciezarowych.
Ze wzgledu na bezpieczeristwo 0s6b biorgcych udziat w wewnatrzzaktadowym ruchu pojazdéw
oraz pieszych, nalezy przestrzega¢ nizej podanych zalecer:
® nie zatrzymywac pojazdu na $rodku drég transportowych;
® nie zatrzymywa¢ pojazddw na skrzyzowaniach drég transportowych oraz
w bezposrednim ich otoczenie (minimum 10 metréw od skrzyzowania);
® nie zatrzymywac pojazdéw w bezposredniej okolicy przejs¢ dla pieszych;
® nie zatrzymywac pojazdéw w miejscach niewidocznych dla nadjezdzajacych;
® nie zatrzymywa¢ pojazdu w miejscach utrudniajgcych wjazd / wyjazd lub
ograniczajacych widocznosé przy wjazdach / wyjazdach z hali lub placu sktadowego;
® nie zatrzymywac¢ pojazdu na drogach dojazdowych do miejsc sktadowych;
® nie zatrzymywac pojazdéw na chodnikach i drogach komunikacyjnych dla pieszych;
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® nie zatrzymywa¢ pojazdéw na miejscach oznakowanych zakazem zatrzymywania
i postoju.
Zabrania sig pozostawiania $rodkéw transportu oraz innych pojazdow z kluczykiem w stacyjce
lub innego zabezpieczenia pojazdu umozliwiajacego osobom postronnym jego uruchomienie.
Pozostawiajac pojazd na postoju nalezy pozostawié¢ go na biegu oraz zaciggngé¢ hamulec
postojowy. W razie koniecznosci umiesci¢ klin pod kotem pojazdu.

Wyprzedzanie i mijanie.

Na terenie CAOLIN Sp. z o.0. zabronione jest wyprzedzanie innych uczestnikow ruchu
wewnatrzzaktadowego.

Podczas manewru mijania pojazdéw jadacych w przeciwnym kierunku, obowigzuje jazda jak
najblizej prawej krawedzi drogi transportowe;j.

Zatadunek i roztadunek pojazddw.

Zatadunek i roztadunek pojazdéw ciezarowych dostarczajacych lub odbierajgcych towar na
terenie CAOLIN Sp. z o.0. odbywa sie na rampach zatadowczych oraz w wyznaczonych
i oznakowanych miejscach na terenie zewnetrznego placu magazynowego.

Kierowca po otrzymaniu informacji na temat miejsca zatadunku / roztadunku podjezdza
W Wyznaczone miejsce.

Podjazd pod rampe nalezy wykonaé tytem. Kierowca podjezdzajgc pod rampe zatrzymuje
pojazd w odlegfosci okoto 10 metréw przed rampa, otwiera tylne drzwi naczepy, a nastepnie
odbezpiecza tadunek zdejmujac pasy transportowe.

Cofajac pod rampe kierowca zobowigzany jest ustawié pojazd pomigdzy odbojnikami
naprowadzajgcymi, naczepa powinna znajdowac sie jak najblizej rampy.

Kierowca zobowiazany jest zaciggna¢ hamulec postojowy, a takze umiesci¢ klina pod kotem
pojazdu aby zapobiec przypadkowemu stoczeniu sie pojazdu.

Rampy moga by¢ obstugiwane tylko i wytgcznie przez przeszkolonych pracownikéw CAOLIN Sp.
Zo.o.

Po zakoriczonym zatadunku / roztadunku kierowca wyjmuje klin spod kota naczepy, nastepnie
odjezdza na okofo 10 metréw od rampy i zabezpiecza tadunek, a takze zamyka drzwi naczepy.
Jesli zatadunek odbywat sie na zewngtrznym placu magazynowym najpierw nalezy
zabezpieczy¢ tadunek, a nastepnie wyciagna¢ klin spod kofa.

W przypadku zatadunku / roztadunku na zewnetrznym placu magazynowym kierowca
podjezdza w wyznaczone i oznakowane miejsce, zacigga hamulec postojowy i zabezpiecza
pojazd klinem pod kota przed mozliwoscig niekontrolowanego stoczenia sie pojazdu.
Obowigzkiem kierowcy jest otworzenie burt naczepy / przyczepy oraz odbezpieczenie tadunku.
Kierowca oczekujgcy na zatadunek lub roztadunek powinien pozosta¢ w wyznaczonym miejscu
dla kierowcy aby nadzorowa¢ rozmieszczenie tadunku na przestrzeni fadunkowej.
W przypadku braku wyznaczonego miejsca kierowca pozostaje w kabinie pojazdu.

Zabrania sie zatadunku / rozladunku towaru uszkodzonego, mokrego badz pokrytego
Sniegiem.

Postepowanie na wypadek awarii pojazdu.

W przypadku wystgpienia awarii pojazdu lub innego $rodka transportu nalezy niezwtocznie
powiadomi¢ Dowédce Zmiany Ochrony i/lub Szefa Ochrony.
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Kierowca zabezpiecza uszkodzony pojazd przed mozliwoscig wystapienia kolizji z innym
pojazdem uczestniczagcym w ruchu wewnatrzzaktadowym (wtacz $wiatta awaryjne, ustaw
trojkaty ostrzegawcze, itp.).

W przypadku zaistnienia kolizji pojazdéw nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanym.
Jedli zachodzi konieczno$¢ nalezy wezwaé stuzby ratunkowe (pogotowie, policje, straz
pozarng).

Jesli kolizja nie byta spowodowana wykroczeniem badz przestepstwem, a jej skutki sg
niewielkie wystarczy sporzadzi¢ o$wiadczenie sprawcy.

W przypadku zachodzacego sporu kto zawinit, bad? kolizja nastapita w skutek wykroczenia lub
przestepstwa (sprawca pod wptywem alkoholu lub érodkéw odurzajgcych) lub uczestnicy
zdarzenia nie posiadaja dokumentow, w tym waznego ubezpieczenia OC nalezy wezwacé

policje.

Postanowienia koncowe.

Wtasciciel firmy $wiadczaca ustuge transportowa i poruszajgcych sie po terenie
CAOLIN Sp.z 0.0. pojazdéw zobowigzana jest zapoznaé¢ wszystkich swoich pracownikow
poruszajagcych  sig  po terenie z  postanowieniami Regulaminu  Transportu
Wewnatrzzaktadowego obowigzujacego na terenie CAOLIN Sp. z 0.0. Kierowca wjezdzajacy na
teren CAOLIN Sp. z 0.0. potwierdza zapoznanie sig z regulaminem skfadajac oéwiadczenie na
portierni.

Za szkody bedace nastepstwem nieprzestrzegania postanowie niniejszego Regulaminu
ponosza odpowiedzialno$¢ kierujacy pojazdami lub organizujacy zatadunek / roztadunek —
kazdy w swoim zakresie.

CAOLIN Sp. z o0.0. nie ponosi odpowiedzialnosci za straty spowodowane przez obcych
uzytkownikéw drég na skutek nierespektowania postanowien niniejszego Regulaminu
i obowiazujacych przepiséw.

Naruszenie postanowient zawartych w Regulaminie moze skutkowad stalym lub czasowym
zakazem wjazdu na teren CAOLIN Sp. z 0.0.

Zatgczniki.

Zatacznik nr 1 — Wyciag dla kierowcdéw z RTW

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie kierowcy o zapoznaniu sig z trescig RTW i przyjeciem do stosowania




